IK'cilar Igin
Dijital Yeteneklerini

Gelistirmenin 5 Yolu
+ 5 Pratik Calisma

Cengiz Catalkaya




IK'CILAR ICIN DIJITAL YETENEK NEDIR?

Tum IK siireclerini dijital bakis acisiile dogru sekilde
tasarlayip, dijital IK teknolojilerini kullanabilmek;
calisanlar, sirket yoneticileri ve network'u ile dijital
araclar uzerinden dogru sekilde iletisim kurmaktir.
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DIJITAL OKURYAZARLIK

- IK ile ilgili dogru bilgi kaynagina ulasmak
Web'de ve arama motorlarinda dogru bilgiye ve dogru
kaynaga ulasmak.

- Yerli ve yabanci IK Bloglarini takip etmek
Feedly gibi blog takip araclari kullanmak, blog araclarinda
(Medium, Wordpress)icerik tiretmek.

- Sosyal Medyayi dogru ve etkili kullanmak
Icerik tiiketirken ve Uretirken sosyal medyayi bilincli ve
dogru sekilde kullanmak ve dijital sagliga dikkat etmek!
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ui'»;z PRATIK CALISMA 1- DiJITAL OKURYAZARLIK

1- Google da isminizi tirnak icinde " " arattiginizda ne cikiyor? Kacinci
siradasiniz? Ik sayfada hakkinizda kac sonuc var?

2- Okuma: Google arama ipuclari

5- Feedly.com uzerinden kendinize bir hesap acin. Yerli ve yabanci
birkac IK blogunu takibe alin. Haftada 1-2 giin bu feedleri okuyun.

4- cengizcatalkaya.com'u inceleyin. Blog yazilarini okuyun

5- medium.com tzerinden kendinize hesap acin. IK ve ilginizi ceken
konular ile ilgili yazilari takip edin veya kendiniz igcerik olusturun.

6- Sosyal medya hesaplarinizi gozden gecirin. Bio kismi dogru mu?
7- Telefonunuzun dijital saglik kismindan gunde kac¢ saati sosyal
medyada gecirdiginizi kontrol edin. Kendinize sinir koymayi deneyin.
8- Goz sagliginiza dikkat edin! Bilgisayar kullanirken 20 dk'da 1 dk. ara
verin. Ornek uygulamalar ( macOS Twenttty , Windows Pomy )

*Pratik ¢calisma, linkler icermektedir. Linklere ulasmak i¢in sunumu indirmeniz gerekmektedir.
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ETKILI VE DOGRU LINKEDIN KULLANIMI

- Dogru yapilandirilmis LinkedIn profili
Ozet, Fotograf, Is deneyimi, Checklist

- Etkili LinkedIn igerik takibi ve yayini
Kimlerin i¢eriklerini takip ediyorsunuz, kendiniz LinkedIn'de
icerik Uretiyor musunuz?

- LinkedIn sirket sayfalari ve Linkedln Learning
Sirket sayfalari, egitimler ve LinkedIn gruplar
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&b o
- PRATIK CALISMA 2 - LINKEDIN

1- LinkedIn profilinizi guncelleyin . Fotograf ve kapak fotografinizi
kontrol edin. LinkedIn 6zetinizi giincelleyin (Kisa, net, anlasilir)

2- Is deneyimleriniz, aldiginiz kurslar, yetenekleriniz giincel mi?
3- Linkedln lisans ve serfikalariniz profilinize ekli mi?

4- Ornek LinkedIn profile checklist'ten profilinizi kontrol edin! Bu
maddelerden kac tanesi profilinizde eksik? Eksikleri tamamlayin.
b- LinkedIn faaliyetlerinizi takip eden kac¢ takipc¢iniz var?

6- LinkedlIn sirket sayfanizi kontrol edin. Kac ¢alisaniniz sayfanizi
takip ediyor? Son iletinizi IK'cilar dahil ka¢ calisaniniz begenmis?
7- LinkedIn learning'i inceleyin? llginizi ceken egitimlere katilin

( Egitimlerin bazilari Gcretli bazilari da icretsiz olarak sunuluyor)
8- Ornek LinkedIn profili inceleyin -> /cengizcatalkaya
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DIJITAL APP'LERI KULLANMAK
- lletisim app'leri
Slack ,Microsoft Teams, Skype, Zoom, WhatsApp web

- Proje Yonetim app'leri
Jira, Trello, Miro, Mural, Teamwork

- Gunluk gorevler, not, hizli tasarim app'leri
Microsoft todo, Todolist, Evernote, Canva
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%E PRATIK CALISMA 3- APP'LER

1- Uzaktan Takim Yénetimi Icin 5 App sunumunu inceleyin

2- Slack'te hesap acin. Kanal olusturun, baska birini davet edin.

3- Trello hesabi acin. Sema orneklerini kontrol edin.

4- Jira uzerinden kendinize hesap acin. Kanban taslagi kullanin.
Jira'yr ayrintili ogrenmek icin bu Coursera egitimine katilabilirsiniz.
b- Microsoft Teams ve Zoom'u karsilastirin. Hangisi size uygun?
6- Miro hesabi acin. Ekranlari ve template’leri kontrol edin

7- Canva'ya uye olun. PowerPoint yerine Canva kullanabilirsiniz!
Tasarim orneklerini (sunum vs)inceleyin, 6rnek sunum olusturun.
8- Microsoft todo, todolist uygulamalarindan en az birini
telefonunuza veya bilgisayariniza indirin ve deneyin.

9- Evernote uygulamasini not tutmak icin deneyin.
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ONLINE EGITIMLER

- Yeni nesil ogrenme araclari
Coursera- Udemy

- Universiteler ve Egitim kurumlar
Yerli ve yabanci iniversite ve egitim kurumlari online olarak IK
ve farkli disiplinlerde ¢ok sayida online egitim vermektedir.

-Online sirket egitimleri
Sirketlerin internet/intranet egitim portallari uzerinden
calisanlara egitimler "online” ve "mobil” olarak saglanmali.
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D o e o
” PRATIK CALISMA 4- ONLINE EGITIMLER

1- Coursera'dan kendinize bir hesap acin, katilabileceginiz ve ilginizi
ceken egitimleri arastirin. Ornek: [K Egitimleri

2- Udemy hesabi acin. llginizi ceken egitim iceriklerini kontrol edin
5- Sirketinizin online bir egitim portali var mi? Varsa burada
calisanlarin egitim katilim ve devam oranlari nedir? Oryantasyon ve
onboarding surecleri online mi? Mobilden giris var mi?

4- Kurumsal Egitim sunumunu inceleyin!

b- Kurumlarin verdigi online egitimleri nasil takip ediyorsunuz?

6- Yerli ve yabanci Universite ve egitim kurumlarinin online kurslarini
inceleyin. (Bu kurslarin bir kismina Coursera tizerinden yayinlaniyor)
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IK SURECLERINI DIJITALLESTIRMEK

- Dijital IK Sistemler;
Dijital IK proje siirecleri IK'cilarin dijital yeteneklerini
gelistirmenin ve proje yonetimini ogrenmenin en etkili yoludur.

- Dijital Calisan Deneyimi

Dijital IK sistemi, dijital calisan deneyimini olusturur, o yiizden
basit, kolay anlasilir ve kullanilabilir olmalidir. Calisanlarin,
uzaktan calisan deneyimi gozden gecirilmelidir.

- Entegrasyon
Tum IK siireclerini (PYS, ise alim, bordro,izin vs) Dijital IK
Ile entegre etmek ve tek bir yerden veri girisi saglamak
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%E PRATIK CALISMA 5- DIJITAL iK

1- Okuma: Dijital Ik Projesi kimlerden olusur?

2- Sirketinizde tim verileriniz(calisan dosyasi vs ) dijitalde mi ?
3- Tiim IK yazilimlariniz birbiri ile entegre mi?

4- Okuma: Sirketinize uygun Dijital IK yazilimini nasil segersiniz?
b- Calisan verisini tek bir programdan mi giriyorsunuz?

6- Calisanlarinizin Remote/ Uzaktan calisma deneyimi nasil?
(Okuma : Remote Calisan Deneyimi Neyi Degistiriyor? )

7- Calisanlariniz islemlerini kagit kullanmadan, dijital ekranlar
uzerinden kolayca yapiyorlar mi? Yapmiyorlarsa evrak ve kaqgit takip
etmenin sirketinize ve size olan maliyetini ol¢gtinuz mu?

8- Basarili bir Dijital IK Projesi Icin 8 Piif Noktasi sunumunu inceleyin!
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Dijital IK Danismani

% @ cengizcatalkaya

CENGIiZ @ cengizcatalkaya.com
CATALKAYA

cengiz@cengizcatalkaya.com
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